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Zasady zpracovani osobnich Gdaji zaméstnancu a uchazect
0 zaméstnani

1. CO JETOTO ZA DOKUMENT A CO V TOMTO DOKUMENTU NALEZNU?

osobnich Gdaju v pfipadé, Ze nas kontaktujete v souvislosti s nabidkou zaméstnani, véetné nasledného
zpracovani osobnich Gdajui v pfipadé uzavreni pFislusnych smluv.

uceld, rozsahu zpracovavanych udaja, prijemcich a dalsi souvisejici informace.

2. KDO JSTE?

Jsme spole¢nost Cleverbee solutions s. r. o., se sidlem Tirkova 2319/5b, Chodov, 149 00 Praha 4,
spole¢nost zapsand pod sp. zn. C 81203, vedenou u Méstského soudu v Praze, ICO: 264 24 525, a jsme
spravcem Vasich osobnich adaju.

Nas kontaktni e-mail: hr@cleverbee.com

3. CO JSOU TO OSOBNi UDAJE?

Dle natizeni GDPR se za osobni povazuji veskeré informace o uréené ¢i urcitelné osobé. Zjednodusené
feCeno, veskeré informace, které ndam sdélite, jsou Vasimi osobnimi udaji, jez jakoZzto spravce
zpracovavame.

Pro ucely tohoto dokumentu a lepsi orientaci v ném, si dovolujeme uvést nasledujici pfiklady:

Kategorie T

Identifikacni udaje Napr. jméno, pfijmeni, titul, ¢islo osobnich nebo
cestovnich doklad(, rodné ¢islo, datum narozeni apod.

Adresni udaje Napf. ulice, Cislo popisné ¢i evidenéni Cislo, nazev obce,
PSC apod.

Kontaktni udaje Napf. e-mail, telefonni Cislo, kontaktni adresa apod.

Kontaktni udaje na blizké osoby Napf. e-mail, telefonni Cislo, kontaktni adresa rodinného

prislusnika ci blizké osoby apod.

Platebni udaje Napf. ¢islo bankovniho uUc¢tu apod.

Informace o kvalifikaci Napf. informace ze Zivotopisu, dosazené vzdélani,
jazykové dovednosti, dosazena kvalifikace, certifikaty
a osvédceni apod.

Udaje o zdravotnim stavu NapfF. pracovni zplsobilost a dalsi Udaje vyZzadované
organy verejné moci.
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Obsah komunikace Napft. obsah nasi spole¢né komunikace ¢i Vami zaslanych
zprav apod.

Informace o plnéni pracovnépravniho Napr. idaje o dochazce, udaje o plnéni pracovnich ukoll
vztahu apod.

Darové udaje Napft. idaje o rodinném stavu, o statni prislusnosti,
o manzelce/manzelovi, partnerce/partnerovi, ¢i détech
v pripadé uplatiovani prislusnych slev apod.

4. CO VAS OPRAVNUJE K TOMU MOJE OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVAT?
Osobni Udaje zpracovavame vidy v souladu s GDPR. Dle ¢l. 6 GDPR mlzZeme Vase osobni Udaje
zpracovavat pouze v ptipadé, ze:
e nam k tomu date svlij svobodny a vidy odvolatelny souhlas;
e nam dané zpracovani uklada zdkon a zpracovani probiha v ramci plnéni nasi zdkonné povinnosti;
e nam dané zpracovani uklada smlouva, kterou spolu uzavieme ¢i v pripadé, Ze se k takovému
uzavieni schyluje;
e nam svédc¢i opravnény zajem VasSe osobni Udaje zpracovavat a takovy oprdvnény zajem ma
prednost pred Vasimi pravy na soukromi.
To, na zakladé ¢eho zpracovavame Vase osobni Udaje v konkrétnim pfipadé, naleznete nize v pfislusené
¢asti dokumentu.
5. JAK ZPRACOVAVATE MOJE OSOBNI UDAIJE V PRIPADE VYBEROVEHO RIZENI?
V okamziku, kdy se u nas uchazite o zaméstnani, potfebujeme od Vas zjistit nékteré osobni Udaje,
abychom byli schopni ovéfFit spInéni kvalifikacnich predpokladd pro obsazeni jedné z nasich pracovnich
pozic. V takovém pfipadé zpracovavame Vase osobni Udaje za ndsledujicimi ucely:
Pravni titul Doba zpracovani
Vedeni vybérového Identifikacni udaje Nezbytnost pro Po dobu trvani
fizeni, véetné posouzeni Kontaktni Gdaie uzavieni a splnéni vybérového fizeni na
vhodnosti kandidata J smlouvy dle €l. 6 obsazeni konkrétni
Adresni Udaje odst. 1 pism. b) pozice
Udaje o kvalifikaci GDPR
Obsah komunikace
Zarazeni kandidata do Identifikacni udaje Souhlas dle ¢l. 6 Po dobu 3 let od udéleni
evidence, véetné S odst. 1 pism. a) souhlasu
. , Kontaktni udaje
osloveni s nabidkou J GDPR
zameéstnani Adresni Udaje
Udaje o kvalifikaci
Obsah komunikace
Cleverbee solutions s. r. o. . N
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Po dobu 3 let od
ukonéeni vybérového
fizeni

Archivace za ucelem
obhajoby pravnich
narokd

Opravnény zajem
dle ¢l. 6 odst. 1
pism. f) GDPR

Identifikacni udaje
Udaje o kvalifikaci

Obsah komunikace

Paklize se chcete uUc¢astnit nami vypsaného vybérového tizeni, potfebujeme pro jeho provedeni nékteré
Vase osobni udaje, abychom mohli ovéfit, Ze spliiujete kvalifika¢ni pozadavky a nejlépe se hodite na
predmétnou pozici. Bez téchto Udaji bychom bohuZel nebyli schopni vybérové Fizeni provést, to neméni
nic na tom, Ze uvedeni predmétnych Gdaju je z Vasi strany dobrovolné, jakkoliv jejich neposkytnutim
Vas budeme muset z vybérového procesu vyradit.

V pfipadé, Ze nebudete z jakéhokoliv dlvodu v rdmci vybérového Fizeni Uspésni, radi bychom méli
moznost Vas oslovit v budoucnu s podobnymi nabidkami zaméstndni. Za tim Uc¢elem se Vas moc radi
zeptame na Vas souhlas se zarazenim do nasi interni databaze, pficemz takovy souhlas muzete kdykoliv
odvolat.

S ohledem na ochranu nasich pravnich narok( bychom si chtéli nékteré z Vasich osobnich udajl
ponechat po dobu trvani promléecich prdv. Ktomu nds opraviuje opravnény zdjem, ktery spociva
v zajisténi ochrany prav zaméstnavatele v ramci moznych soudnich fizeni.

Cleverbee

Tirkova 2319/5b, 149 00 Praha 4 - Chodov

6. JAK ZPRACOVAVATE MOJE OSOBNI UDAJE V PRIPADE UZAVRENi PRACOVNEPRAVNIHO VZTAHU?
Paklize projdete Uspésné vybérovym fizenim, potiebujeme sVami podle zakoniku prace uzavfit
pfislusnou smlouvu ¢i dohodu, pficemz nasledné musime plnit i dalSi povinnosti. V takovém pfipadé
zpracovavdme Vase osobni Udaje za ndsledujicimi ucely:

Rozsah Pravni titul Doba zpracovani
Uzavreni smlouvy dle Identifikacni udaje Nezbytnost pro Po dobu trvani
.zéllfonl’ku E)rzléce, véetné Kontaktni tdaje uzavieni a spvlném’ smI.OL.J,vy, a da’lve 3,roky
jejiho plnéni a smlouvy dle €l. 6 odst. | po jejim ukonceni
souvisejici komunikace | Adresni udaje 1 pism. b) GDPR

Platebni udaje
PInéni pravnich Identifikacni Gdaje Nezbytnost pro Po dobu trvani
p(l)}/lnnf)s:u v oblasti Kontaktn{ tdaje spln'enl prfa\vnl ) smI'OL'J,vy, a dalve 19 let
zuctovani mezd a povinnosti dle ¢l. 6 po jejim ukonceni
odmén, véetné Adresni Udaje odst. 1 pism. c) GDPR
SOUYISEJICIICh Platebni (daje a dle ¢l. 9 odst. 2 pism.
povinnosti h) GDPR

Darové udaje

Udaje o zdravotnim

stavu
Evidence Identifika¢ni Gdaje Nezbytnost pro Po dobu trvani
pracovnel:)ravvnlho Informace o plnéni spln'enl prfivnl ) smI.OL.J,vy, a dalve 3,roky
vztahu, véetné L povinnosti dle ¢l. 6 po jejim ukonceni

. L pracovnéprdavniho i
dochazky, ¢erpani odst. 1 pism. c) GDPR
. ", vztahu
dovolené a dalsi
Evidence dochazky Identifikacni udaje Souhlas dle ¢l. 6 odst. Po dobu trvani
pomoci informacniho 1 pism. a) GDPR pracovni smlouvy,
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systému, ktery
zaznamenava polohu
pfipojeni

Informace o plnéni
pracovnépravniho
vztahu

Udaje o poloze
zafizeni

a ddle 3 roky po jejim
ukonceni, popfipadé
do odvoldni souhlasu

Ovéfeni zdravotniho
stavu a plnéni
souvisejicich
povinnosti

Identifikacni udaje
Kontaktni udaje
Adresni udaje

Informace o plnéni
pracovnépravniho
vztahu

Udaje o zdravotnim
stavu

Nezbytnost pro
splnéni pravni
povinnosti dle ¢l. 6
odst. 1 pism. c) GDPR
a ¢l. 9 odst. 2 pism. b)
GDPR

Po dobu trvani
smlouvy, a dale 3 roky
po jejim ukonceni

PInéni povinnosti
v oblasti archivace
dokument(

Identifikacni udaje
Kontaktni udaje
Adresni udaje

Informace o plnéni
pracovniho vztahu

Platebni udaje

Nezbytnost pro
splnéni pravni
povinnosti dle ¢l. 6
odst. 1 pism. c) GDPR

Po dobu az 30 let od
vzniku pfislusného
dokumentu

Primérend propagace
prostiednictvim
podobizny

v informacnich
systémech

Podobizna

Opravnény zajem
spravce dle ¢l. 6 odst.
1 pism. f) GDPR

Po dobu trvani
smlouvy, max. po
dobu 3 let od jejiho
ukonéeni

Kontaktovéani osob
blizkych

Kontaktni udaje osoby
blizké

Souhlas dle ¢l. 6 odst.
1 pism. a) GDPR

Po dobu trvani
pracovniho vztahu,
maximalné po dobu

3 let od jeho ukonéeni

Paklize spolu uzavieme pracovni ¢i jakoukoliv jinou smlouvu, potfebujeme k tomu ze zdkona nékteré
Vase osobni Udaje. Bez jejich zpracovani bychom nemohli s Vami pracovni smlouvu uzavfit a tu nasledné
plnit. Pokud nam tedy nechcete pfedmétné osobni Gdaje svéfit, nemizeme pak s Vami smlouvu uzavrit.

V souvislosti s pInénim pracovnépravniho vztahu mame ze zakona nékteré povinnosti (jako napf.
evidovat pracovni dobu, odvadét pojistnd plnéni i archivovat nékteré dokumenty). Pokud nam vsak
k tomu date souhlas, mizeme plnéni povinnosti v souvislosti s Vasi dochazkou a evidenci pracovni doby
plnit automatizované tak, zZe pfi pfihlaseni do informacniho systému se zaznamena i poloha pfipojeni.
Svij souhlas muZete kdykoliv odvolat, a to postupem uvedenym nize.

Kromé toho v rdmci komunikace pouZivame rlizné systémy, kam nahravate svoji podobiznu za Gcelem
rozpoznani jednotlivych ucelll. V souvislosti stim tak zpracovdvame Vase osobni uUdaje ve formé
podobizny, a to na zakladé naseho opravnéného zajmu, ktery spociva vtom, aby nasi zaméstnanci
i klienti védeéli, s kym spolupracuji. Pokud mate pocit, ze ve Vasem konkrétnim pfipadé by takové
zpracovani probihat nemélo, miZete se na nas obratit se svoji odlivodnénou namitkou, a to postupem
uvedenym nize.
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7. KOMU ME OSOBNi UDAJE ZPRISTUPNUJETE?

Vase osobni Udaje zpfistupfiujeme tretim osobam pouze v pfipadé, Ze nam to uklada zakon, nebo
k tomu dochazi na zakladé zpracovatelské smlouvy. NiZze uvadime kategorii prijemcu, pricemz vidy Vam
velmi radi dame konkrétni informaci o konkrétnich prijemcich:

Pfrijemce zpFistupnéni
Poskytovatel mzdového Za ucelem plnéni nasich povinnosti vyuzivdme sluzeb externi
poradenstvi spolecnosti, kterd ndm pomdha splnénim naSich ucetnich

a danftovych povinnosti.

Poskytovatel HR softwaru Pro ucely spravy HR agendy vyuzivame sluzeb treti osoby, kterd
nam poskytuje software pro plnéni nasSich povinnosti.
V souvislosti stim tak mohou byt predmétné osobni Udaje
zpracovavany takovou osobou.

Poskytovatelé nastrojd pro | S ohledem na skutecnost, Ze jsme IT firma, tak vyuZivame pro

plnéni pracovnich povinnosti plnéni nasi prace ndstroje, které mohou uchovdvat Vase osobni
udaje.
Orgdny verejné moci V rdmci pracovnépravnich vztahl mame povinnost nékteré Gdaje

organlim verejné moci, jako jsou naptiklad organy socidlniho
zabezpeceni ¢i zdravotni pojistovny.

8. JAKA MAM PRAVA SPOJENA SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU?
S ohledem na skutecnost, Ze zpracovavame Vase osobni Udaje, mate vici nam rlzna prava, o jejichz
obsahu, podminkach uplatnéni a omezeni bychom Vas chtéli informovat.

8.1. Pravo na pfistup

Prakticky kdokoliv ma pravo nas oslovit a ziskat od nas potvrzeni, zda zpracovavame Ci nezpracovavame

osobnich udaju, jako jsou Ucely zpracovani, kategorie dotéenych udajl, prijemci, doba zpracovani, Vase
prava apod.

Stejné tak mate pravo od nas ziskat kopii veskerych osobnich udajl, které o Vas zpracovavame. Jediny
dlvod, pro¢ bychom Vam neméli vyhovét je situace, kdy by se to nepftiznivé dotklo prav a svobod jinych
osob, resp. subjektl adaja.

8.2. Pravo na opravu

Pokud byste zjistili, Ze zpracovavame Vase osobni Udaje nepresné (napf. mame starou adresu, kontaktni
udaje apod.), mate vzdy pravo nds pozadat o to, abychom nepresné Udaje opravili, poptipadé doplnili
na zakladé Vaseho dodatec¢ného prohlaseni.

8.3. Pravo na vymaz (pravo byt zapomenut)

Vase osobni Udaje zpracovavame pouze po nami uréenou dobu a poté je ihned mazeme. Vedle toho
mate vSak pravo ndm napsat, abychom Vase osobni Udaje vymazali v pfipadé, Ze nastane jeden z téchto
dlvodu:

e osobni Udaje jiz nejsou pro dané ucely vyse potieba;

e odvolate svij souhlas se zpracovanim osobnich udajq;
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8.4.

8.5.

8.6.

e vznesete namitku proti oprdvnénému zajmu a my vyhodnotime, Ze tento opravnény zdjem
neprevazuje nad Vasimi pravy (v pfipadé marketingovych ucell na zakladé opravnéného zajmu tyto
udaje vymazeme ihned);

e zpracovani bylo protipravni;

e vymaz nam uklada pravo Ceské republiky &i pravo EU.

Ne ve vSech pfipadech Vam vsak mizZeme vyhovét. Nékdy existuji dlvody, pro které bychom si méli
Vase osobni Udaje ponechat v pfipadé, kdy je to nezbytné:

e pro vykon prava na svobodu projevu a informace;
e  pro splnéni zdkonné povinnosti;
ez dlvodu vefejného zdjmu v oblasti vefejného zdravi;

e pro Uclely archivace ve verejném zajmu, pro Ucely védeckého ¢i historického vyzkumu ¢i pro
statistické ucely;

e pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroka.
Pravo na omezeni zpracovani

Paklize nas o to pozadame, prestaneme zpracovavat Vase osobni Udaje, resp. je ponechame ulozené,
ale jinak je zpracovat nebudeme. Tomuto pravu se tika ,prdvo na omezeni zpracovani“ a mlzete ho
vyuZit pouze v nasledujicich pripadech, kdy

e popirate presnost osobnich (idajd, a to na dobu potfebnou k ovéreni jejich presnosti;

e zpracovani je protipravni, odmitnete vymaz osobnich Udaji a budete vyZzadovat omezeni jejich
pouziti;

e jiz osobni udaje nebudeme pottebovat pro Ucely zpracovani, ale vy po nds budete pozadovat jejich
uchovani pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok;

e vznesete namitku proti oprdvnénému zajmu, a to aZz do doby posouzeni jeji opravnénosti.
Pravo na prenositelnost

V ptipadé, kdy Vase osobni Udaje zpracovavame automatizované a zpracovani je zalozeno na souhlasu
nebo nezbytnosti pro splnéni smlouvy, mate prdvo na tzv. prenositelnost. Pravo na prenositelnost Vam
zaruCuje, Ze Udaje, které jste ndm poskytli, Vam preddme v bézné pouzivaném a strojové Citelném
formatu, popf. tato data preddme jinému spravci, kterého ndm oznacite.

Pravo na namitku proti zpracovani na zakladé opravnéného zajmu

V ptipadé, kdy zpracovavdme Vase osobni idaje na zdkladé opravnéného zdjmu, mate pravo podat proti
tomuto zpracovani odlvodnénou namitku. V pfipadé zpracovani pro ucely pfimého marketingu,
nemusite Zadost odlivodriovat a my v souladu s GDPR ihned pfestaneme vase osobni Udaje zpracovavat.

Tak je tomu naptiklad v pripadé, kdy Vam zasilame obchodni sdéleni o obdobnych produktech ci
sluzbach, které jste u nas nakoupili, tedy na zakladé tzv. zakaznické vyjimky. Pokud si toto neprejete,
dejte nam védét na nas e-mail, popfipadé nam tuto informaci sdélte na prislusSném misté pfti registraci
i objedndvce a my tak nebudeme ¢init, popfipadé s tim prestaneme. Stejné tak mizZete v rdmci nasich
obchodnich sdéleni pouzit odkaz pro odhlaseni, ktery je uveden na konci e-mailu.

V ostatnich pfipadech mame pravo Vasi namitku prfezkoumat a posoudit, zda Vase prdva maji pfednost
pred nasim opravnénym zajmem.

Cleverbee
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8.7. Pravo na odvolani souhlasu
Pokud Vase osobni Udaje zpracovavame na zdkladé souhlasu, mate samozitejmé pravo souhlas kdykoliv
odmitnout a vzit zpét. V takovém pripadé jiz nebudeme pokracovat s dalSim zpracovanim, a pokud nam
zakon v tom nebude branit, tak Vase osobni Udaje smazeme.
Pokud vsak budeme zpracovavat Vase osobni Udaje i na zakladé jiného pravniho titulu, nemame
povinnost (nékdy ani nesmime) dané osobni Udaje smazat.

8.8. Pravo podat stiznost k Ufadu pro ochranu osobnich tdajti
Pokud se domnivate, Ze Vase osobni Gdaje zpracovdvame protipravné, mate pochopitelné pravo obratit
se se stiznosti k dozorovému Gradu, jimz je Ufad pro ochranu osobnich Gdaji (www.uoou.cz).

9. JAK MUZU UPLATNIT VYSE UVEDENA PRAVA?
Paklize byste chtéli uplatriovat svoje prava, napiste ndm prosim na e-mail hr@cleverbee.com, popfipadé
upravte nastaveni ve Vasem uZivatelském UGctu, paklize to pro dané pravo umoziuje.
V ptipadé docasného pridéleni k jinému zaméstnavateli (uZivateli) mlzZete sva prava uplatnit v ramci
prislusnych operaci zpracovani i u konkrétniho uzivatele, jehoz identifikac¢ni Udaje jsou Vam sdéleny
v ramci pokynu.

10. POUZIVATE V RAMCI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU AUTOMATIZOVANE INDIVIDUALNI
ROZHODOVANI VCETNE PROFILOVANI?
Nikoliv.

11. PREDAVATE MOJE OSOBNi UDAJE MIMO EVROPSKY HOSPODARSKY PROSTOR?
Jeden z nasich zpracovatell vyuZiva pro Ucely analyzy dat dalSiho zpracovatele, jenz je usidlen v ramci
Spojenych statl americkych. Jedna se o spoleénost Functional Software, Inc. d/b/a, Sentry, se sidlem
45 Fremont Street, 8th Floor, San Francisco, CA 94105, Spojené staty americké.
Pfedmétné predavani osobnich (daji probihd na zdkladé rozhodnuti Evropské komise ze dne
10. cervence 2023 podle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o odpovidajici ochrané
osobnich udajl poskytované Ramcem ochrany soukromi mezi EU a USA.

12. ODKDY JE TENTO DOKUMENT ZAVAZNY A JAK MI DATE VEDET JEHO ZMENU?
Tento dokument je pro Vas zavazny od okamziku, kdy s nim budete sezndmeni, pricemz v ptipadé jeho
zmény, ktera podstatné bude ménit podminky zpracovani Vasich osobnich Gdajd, Vam dame védét bud’
prostfednictvim Vaseho e-mailu, ¢i jinym vhodnym zplsobem.
Verze: 2410 01
Pozn.: GDPR = Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovdnim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné
nafizeni ochrané osobnich tdaja).
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